ZARZADZENIE NR 25.354.2021
WOJTA GMINY WIAZOWNA

z dnia 24 lutego 2021 .

w sprawie wprowadzenia Regulaminu przyznawania i rozliczania dotacji w ramach art. 19a ustawy
o dzialalnoS$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie z budzetu Gminy Wigzowna (tryb pozakonkursowy)

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 19 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z2020 .,
poz. 713 zpo6zn. zm.) w zwigzku zart. 19a ust. 1 ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1057), zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam "Regulamin przyznawania irozliczania dotacji w ramach art. 19a ustawy o dziatalnosSci
pozytku publicznego i o wolontariacie z budzetu Gminy Wigzowna (tryb pozakonkursowy)", stanowigcy zatgcznik
do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarz Gminy Wiazowna.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy Wigzowna

Janusz Budny
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 25.354.2021
Wojta Gminy Wigzowna
z dnia 24 lutego 2021 r.
REGULAMIN PRZYZNAWANIA I ROZLICZANIA DOTACJI
W RAMACH ART. 192 USTAWY O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO

1 0 WOLONTARIACIE Z BUDZETU GMINY WIAZOWNA
(TRYB POZAKONKURSOWY)

§ 1. Ogolne zasady przyznawania dotacji w trybie pozakonkursowym

1. Niniejszy tryb postgpowania opracowany zostal w oparciu o przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o0 wolontariacie (tj. Dz. U. z2020r. poz. 1057) oraz o Rozporzadzenie
Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow
ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania
tych zadan (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2057).

2. Jezeli w Regulaminie jest mowa o:
1) Wojcie — rozumie si¢ przez to Wojta Gminy Wigzowna;
2) Gminie — rozumie si¢ przez to Gming Wigzowna;

3) Organizacji — rozumie si¢ przez to organizacje pozarzadowa opisang w art. 3 ust. 2 i podmioty opisane
w ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U.
z 2020 r., poz 1057);

4) Ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego io0
wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz 1057);

5) Regulaminie — rozumie si¢ przez to Regulamin przyznawania i rozliczania dotacji w ramach art. 19a ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie z budzetu Gminy Wigzowna
(tryb pozakonkursowy);

6) Umowie — rozumie si¢ przez to umoweg zawarta miedzy Organizacja, a Gming na realizacja zadania
publicznego;

7) Beneficjencie — rozumie si¢ przez to Organizacjeg, ktora otrzymata dotacje.

3. Wojt moze zleci¢ realizacj¢ zadania publicznego na terenie Gminy, z pomini¢ciem otwartego konkursu ofert,
jesli uzna celowos¢ realizacji takiego zadania.

4. Celowo$¢ zadania publicznego analizowana jest pod katem zapisow dotyczacych kierunkéw dziatan Gminy
oraz priorytetow na dany rok zawartych w rocznym i wieloletnim programie wspotpracy Gminy z Organizacjami.
Odmowa przyznania srodkow ze wzgledu na brak celowosci jest wskazywana na pismie.

5. Dofinansowanie realizacji zadania moze mie¢ form¢ wsparcia lub powierzenia.

6. Dofinansowanie realizacji zadan odbywa si¢ na podstawie Umowy zawartej z Organizacja na realizacje
zadania wytonionym w drodze trybu pozakonkursowego (tzw. matego grantu), ktory moze by¢ stosowany pod
nastgpujacymi warunkami:

1) zadanie publiczne ma by¢ dostgpne dla mieszkancéw Gminy — zasady uczestnictwa wskazane w ofercie (np.
zaproszenie, wstep wolny);

2) okres realizacji zadania wynosi nie wiecej niz 90 dni i musi si¢ odbywac¢ w roku budzetowym, czyli w okresie
od 1 stycznia do 31 grudnia danego roku kalendarzowego;

3) wysokos$¢ dofinansowania lub finansowania zadania publicznego nie przekracza kwoty 2000,00 zt (dwa tysiace
zlotych) na dane zadanie, realizowane w jednej miejscowosci w danym roku;

4) jedna Organizacja moze ztozy¢ w ciggu roku maksymalnie 2 oferty.

7. Podmiotami mogacymi ubiegac si¢ o dotacje w trybie pozakonkursowym sg Organizacje.
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8. Jako koszty kwalifikowane finansowane z dotacji beda traktowane tylko te, ktore zostang poniesione od dnia
podpisania umowy do jej zakonczenia. Koszty poniesione w terminie przed podpisaniem umowy moga stanowic
jedynie koszty wlasne.

§ 2. Z1ozenie oferty na realizacj¢ zadania publicznego w trybie pozakonkursowym
1. Organizacja zainteresowana realizacja zadania publicznego w trybie art. 19a Ustawy:

1) rejestruje si¢ na stronie internetowej www.wiazowna.engo.org.pl i tworzy profil Organizacji. Profil stuzy do
sporzadzenia i przestania oferty za posrednictwem systemu informatycznego. Po wypehieniu oferty, nalezy ja
wydrukowaé, podpisa¢ przez osoby upowaznione iztozy¢ w Urzedzie Gminy Wigzowna w sposob opisany
w pkt 2;

2) wydrukowang z systemu informatycznego, podpisang oferte nalezy dostarczy¢:
a) do Biura Obstugi Mieszkancoéw Urzedu Gminy Wigzowna, 05-462 Wigzowna, ul. Lubelska 59 lub,
b) poczta na ww. adres lub,
¢) za posrednictwem platformy ePUAP.

2. Dwie lub wigcej Organizacje moga zlozy¢ oferte wspdlng. Do oferty wspdlnej stosuje sie¢ przepisy okreslone
w art. 14 ust. 2-5 Ustawy.

3. Do oferty nalezy dotaczy¢:

1) w przypadku wskazania partnera bioragcego udziat w realizacji zadania: umowe partnerska, list intencyjny lub
o$wiadczenie partnera okre$lajace jego wklad finansowy lub niefinansowy w zadanie;

2) w przypadku organizacji zadania na obiektach niebedacych wlasnoscig Organizacji dokumenty potwierdzajace
mozliwo$¢ przeprowadzenia przedsiewzigcia we wskazanym miejscu, czyli: list intencyjny, umowe partnerska,
o$wiadczenie wilasciciela obiektu/ posesji;

3) w przypadku oferty wspolnej: umoweg zawarta miedzy podmiotami, okreslajaca zakres ich $wiadczen
sktadajacych si¢ na realizacj¢ zadania publicznego, sposob reprezentacji podmiotéw wobec Urzedu Gminy
w Wiazownie.

4. Oferta musi zosta¢ podpisana przez osoby upowaznione zgodnie ze statutem 1 KRS (badz innym wlasciwym
rejestrem). Za prawidlowe uznane zostang: podpisy zpieczg¢cia imienng, wskazujaca funkcje w organie
reprezentujagcym, a w przypadku braku pieczatki - odreczny czytelny podpis ze wskazaniem funkcji w organie
reprezentujagcym lub wydruk imienia inazwiska ze wskazaniem funkcji w organie reprezentujacym, opatrzony
podpisem.

5. Wszelkie dokumenty powinny by¢ ztozone w postaci oryginatu Iub kserokopii potwierdzonej za zgodnosé
z oryginatem i podpisane przez uprawnione osoby zgodnie ze statutem i KRS (innym rejestrem).

6. Oferte nalezy zlozy¢ nie pdzniej niz 30 dni przed terminem rozpoczecia realizacji zadania publicznego liczac
od nastgpnego dnia po ztozeniu oferty.

§ 3. Ocena formalna oferty

1. W terminie nie dluzszym niz 7 dni roboczych od daty zlozenia oferty, wydzial wiasciwy do spraw
wspolpracy z organizacjami pozarzgdowymi dokonuje oceny formalnej, sprawdzajac oferte pod wzgledem:

1) zgodno$ci z warunkami okreslonymi w § 1 ust. 3 — 6 Regulaminu;
2) kompletu zatagcznikéw okreslonych w § 2 ust. 3 Regulaminu;
3) poprawnosci wypetnienia oferty.

2. W przypadku brakow formalnych, podmiot sktadajacy oferte¢ zostanie poinformowany, iz oferta nie spetnita
wymogow Regulaminu i nie b¢dzie rozpatrywana. Oferta nie podlega zwrotowi.

§ 4. Konsultowanie oferty zadania uznanego za celowe do realizacji

1. W przypadku uznania zadania publicznego za celowe, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni roboczych od dnia
wptywu oferty do Urzedu Gminy Wiazowna, oferta zostaje zamieszczona na okres 7 dni wraz z informacja
0 sposobie zglaszania do niej uwag:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Wigzowna;
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2) na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy Wigzowna;
3) na stronie internetowej tuwiazowna.pl.

2. Po uptywie terminu sktadania uwag, rozpatrywane sa uwagi, ktére wptynety do oferty. W przypadku uznania
uwag za zasadne, przekazuje si¢ je oferentowi celem wpisania ich do oferty.

§ 5. Sporzadzenie umowy na realizacj¢ zadania publicznego

1. Po rozpatrzeniu uwag zostaje zawarta Umowa o wsparcie realizacji zadania publicznego lub o powierzenie
realizacji zadania publicznego.

2. Oferta realizacji zadania publicznego stanowi zalacznik do Umowy.
3. W Umowie stosuje si¢ jak najszybszy mozliwy termin przekazania dotacji - nie dhuzszy niz 14 dni.
§ 6. Monitoring trybu pozakonkursowego

1. Wydzial wlasciwy do spraw wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi prowadzi rejestr ofert sktadanych
w trybie art. 19a Ustawy, zgodny ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do Regulaminu.

2. Rejestr, o ktorym mowa w ust. 1, udostepnia si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Wiazowna.
§ 7. Zasady rozliczania realizacji zadania

1. Zgodnie z zawarta Umowa na realizacj¢ zadania Beneficjent zobowigzany jest do wykorzystania srodkow
finansowych zgodnie z celem, na jaki je uzyskal, i na warunkach okreslonych Umowa, a w szczego6lnosci zgodnie
z oferta, ktora stanowi jej integralng czes¢.

2. Ze $rodkow budzetu Gminy pokrywane bedg jedynie niezbedne koszty zwigzane bezposrednio z realizacja
zadania, w tym m. in.:

1) koszty osobowe zarzadzania i obstugi projektu (w tym, np.: kierowanie projektem, koordynacja, ksiggowos¢ —
jednakze w czeSci odpowiadajacej zaangazowaniu danej osoby w realizacje projektu, jak roéwniez osob
zatrudnionych specjalnie na potrzeby projektu, fakt ten nalezy potwierdzi¢ odpowiednimi listami obecno$ci
oraz kartami czasu pracy dokumentujgcymi wykonywane czynnosci);

2) koszty ponoszone w zwigzku z pracg 0sob merytorycznie zaangazowanych w realizacj¢ projektu (np. trenerow,
ekspertow, specjalistow realizujacych zadania — jednakze w czesci odpowiadajacej zaangazowaniu danej osoby
w realizacj¢ projektu, jak rowniez oséb zatrudnionych specjalnie na potrzeby projektu potwierdzone
odpowiednig umowa, kartami doradczymi, listami obecnosci, itp.);

3) koszty zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatow projektu (np. materialy szkoleniowe, wynajem sali,
wynajem niezbednego sprzetu, przewdz osob, zakwaterowanie, wyzywienie, zakup sprzgtu i wyposazenia
nie bedacego srodkiem trwatym);

4) koszty funkcjonowania Organizacji zwigzane $cisle z realizacja projektu — w stosownej czgsci, przypadajacej
na dany projekt (np. optaty za telefon/faks, optaty pocztowe, czynsz, centralne ogrzewanie — potwierdzone
odpowiednim wydzieleniem tych kosztow na potrzeby projektu wtaki sposéb, ktéory umozliwia ich
identyfikacje);

5) wydatki zwigzane z dziataniami promocyjnymi projektu (m. in. plakaty, ulotki, ogloszenia prasowe itp.).
3. Realizacj¢ zadania dokumentuje si¢ poprzez dowody:

1) ksiegowo-finansowe — dokumentujace wydatkowanie $rodkow pochodzacych z dotacji oraz wkiadu wlasnego
finansowego;

2) porozumienia wolontariackie oraz o$wiadczenia o0s6b je wykonujace idokumentujace wktad wlasny
niefinansowy osobowy;

3) materiaty dokumentujace merytoryczne dzialania oraz rezultaty tych dziatan.

4. Wszystkie dowody ksiggowe wydatkow finansowych poniesionych z dotacji musza zostaé wystawione
w okresie realizacji zadania, zgodnie z Umowg (nie wczesniej niz od daty zawarcia umowy i nie pdzniej niz do
daty zakonczenia realizacji zadania). Dowody ksiggowe powinny by¢ rzetelne, tj. zgodne zrzeczywistym
przebiegiem
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5. Kazda z faktur (rachunkéw) powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczeciag Beneficjenta oraz zawierad
sporzadzony w sposob trwaly opis zawierajacy informacje:

1) z jakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta;
2) w ramach jakiego projektu zostata wydatkowana i zgodnie z jaka umowa;

3) jakie bylo przeznaczenie zakupionych towardéw, ustug lub innego rodzaju oplaconej naleznosci zgodnie
z harmonogramem projektu;

4) informacj¢ o zgodnos$ci z ustawg Prawo zamowien publicznych;
5) odpowiednie dla Beneficjenta zapisy ksiegowe potwierdzajace zaksiggowanie dokumentu.

6. W przypadku, gdy faktura (rachunek) uniemozliwiaja dokonanie opisu na odwrocie, istnieje mozliwos¢
sporzadzenia opisu jako zatacznika, ktory w sposob trwaty jest ztaczony z fakturg (rachunkiem).

7. Przyktadowy opis:

(podaé nazwe zadania), zgodnie z umowgqg nr ................. z dnia ................. (uzupelnié). Srodki wydatkowano
zgodnie z ustawqg Prawo zamowien publicznych.

8. Informacja ta powinna by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng za realizacje zadania oraz zatwierdzona
przez osoby odpowiedzialne za sprawy finansowe Beneficjenta, zgodnie zjej wewnectrznymi zasadami
zatwierdzania dokumentacji finansowe;j.

9. Materialy dokumentujace merytoryczne dziatania powinny posiada¢ informacje¢ o nazwie realizowanego
zadania, podmiocie realizujacym zadanie oraz informacj¢: ,,Zadanie finansowane przy udziale $srodkow Gminy
Wigzowna”. W miar¢ mozliwo$ci powinny one posiada¢ rowniez logo Gminy.

10. Informacje prasowe, materialy telewizyjne, radiowe oraz internetowe powinny zawiera¢ informacje
o nazwie realizowanego zadania, podmiocie realizujacym zadanie oraz informacje: ,,Zadanie finansowane przy
udziale srodkow Gminy Wigzowna”.

§ 8. Sprawozdanie z realizacji zadania

1. Beneficjent sporzadza uproszczone sprawozdanie z realizacji zadania publicznego na stronie internetowe;j
www.wiazowna.engo.org.pl. Po wypetnieniu sprawozdania, nalezy je wydrukowaé, podpisaé przez osoby
upowaznione i ztozy¢ w Urzgdzie Gminy Wigzowna w sposob opisany w ust. 2.

2. Wydrukowane z systemu informatycznego, podpisane sprawozdanie nalezy dostarczyc¢:

1) sktadajac sprawozdanie w Biurze Obshugi Mieszkancow Urzedu Gminy Wigzowna, 05-462 Wiazowna, ul.
Lubelska 59 lub,

2) przesylajac sprawozdanie pocztg na ww. adres lub,
3) przesylajac sprawozdanie za posrednictwem platformy ePUAP.

3. Oryginaty wszystkich faktur, rachunkéw, umow, porozumien, os§wiadczen i dokumentéw wymienionych w §
7 ust. 3 nalezy przechowywaé¢ w Organizacji i okaza¢ na zadanie Gminy.

4. Gmina ma prawo zada¢, aby Beneficjent w wyznaczonym terminie przedstawit dodatkowe informacje
i wyjasnienia do sprawozdania.

5. W przypadku niewywiazania si¢ Beneficjenta zobowigzkow sprawozdawczych stosuje si¢ zapisy
wynikajace z umowy na realizacj¢ zadania publicznego, np. zwrot czgsci lub catosci dotacji wraz z odsetkami.

6. O rozliczeniu dotacji Gmina informuje Beneficjenta pisemnie.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu przyznawania i rozliczania dotacji

w ramach art. 19a ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego

i wolontariacie z budzetu Gminy Wigzowna (tryb pozakonkursowy)

Rejestr ofert sktadanych w trybie pozakonkursowym

Lp. Nazwa podmiotu Nazwa zadania Kwota Oferta Oferta Oferta Termin realizacji
dotacji spelnia uznanaza | uznanaza (wypetni¢ w

wymogi niecelowg celowg przypadku uznania
formalne Tak/Nie Tak/Nie celowosci oferty)
Tak/Nie

1.

2.

3.

4.

5.
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